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Gestionnaire finances et
marchés publics

Offre n° 0013250327000966
Publiée le 27/03/2025

es Pennes-Mirabeau

wrve wille au pluriel
Synthese de ['offre

Employeur : COMMUNE DES PENNES-MIRABEAU

La ville des Pennes-Mirabeau, dans les Bouches du Rhone, est située entre Aix-en-Provence et Marseille.

Sa population de 21 400 habitants s'étend entre plaines agricoles et urbaines.

Lieu de travail : Hotel de Ville, Les Pennes-Mirabeau (Bouches-du-Rhéne)
Poste a pourvoir le: 28/06/2025

Date limite de candidature : 26/05/2025

Type d'emploi : Emploi permanent - vacance d'emploi

Motif de vacance du poste

Poste vacant suite a une mutation vers autre collectivité

Détails de I'offre

Famille de métiers : Affaires juridiques > Modes de gestion et commande publique

Grade(s) recherché(s) : Adjoint administratif
Adjoint adm. principal de 2éme classe

Adjoint adm. principal de 1ére classe
Rédacteur

Rédacteur principal de 2éme classe

Rédacteur principal de 1ére classe

Métier(s): Instructeur ou instructrice gestionnaire des marchés publics

Ouvert aux contractuels : Oui, a titre dérogatoire par rapport aux candidatures de fonctionnaires (Art. L332-

14 du code général de la fonction publique)

Un contractuel peut étre recruté sur ce poste dans I'attente de recrutement d'un fonctionnaire. Le contrat

proposé ne peut excéder un an, renouvelable dans la limite d'une durée totale de 2 ans.
Temps de travail : Temps complet
Experience souhaitée : Confirmé

Rémunération indicative : Rémunération statutaire

Descriptif de I'emploi :
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Au sein des services techniques de la collectivité, sous l'autorité de son Directeur, vous assurerez principalement

le suivi comptable des dépenses engagées par les services techniques.
Missions / conditions d'exercice :

Gestion comptable des dépenses des services techniques :

Saisie des bons de commande et des engagements comptables,

Traitement des factures d'investissement et de fonctionnement (pré-contréle et ventilation des factures avant
transmission aux techniciens concernés, contrdle du service fait, rapprochement aux engagements),

Suivi comptable des dépenses et des crédits votés au budget (opérations de fin d'exercice),

Relations avec les fournisseurs, le magasin et les gestionnaires des services techniques, les services ressources

(commande publique et finances), les services de la trésorerie...
Marchés publics/contrats des services techniques :

Assistance des techniciens dans leurs consultations

Saisie des marchés publics sur le logiciel financier apres notification du marché, suivi de I'exécution
administrative des marchés (ordres de service, avenants, déclaration de sous-traitance, PV de réception etc.)
Suivi de I'exécution financiere des marchés publics (engagements comptables, suivi financier des marchés,
vérification des révisions et des actualisations de prix...),

Suivi des contrats (délais, renouvellement etc.)

Relations avec les entreprises, les maitres d'ceuvres, les gestionnaires des services techniques, les services

ressources (commande publique et finance)
Profils recherchés :

Connaissance des régles de la comptabilité publique (M57)
Qualités rédactionnelles et relationnelles

Maitrise des outils informatiques (traitement de texte, tableur....)
Connaissance souhaitée des logiciels métier (Civil GF, Marco, AWS)

Connaissance du code de la commande publique et des CCAG

Autonomie et rigueur

Capacité d'adaptation

Sens du travail en équipe

Qualité relationnelle autant avec les interlocuteurs en interne (hiérarchie, techniciens, autres services et élus)

comme en externe (fournisseurs, trésorerie...)

Contact et modalités de candidature

Informations complémentaires :
renseignements : mariejo.amiel@vlpm,com

Adresser lettre de motivation + CV a:
Monsieur le Maire des Pennes-Mirabeau

Service des Ressources Humaines

223 avenue Francois Mitterrand
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13170 les Pennes-Mirabeau

Page de candidature en ligne : http://www.emploi-territorial.fr/candidature/o013250327000966-gestionnaire-

finances-marches-publics

Travailleurs handicapés

Conformément au principe d'égalité d'acces a I'emploi public, cet emploi est ouvert a tous les candidats
remplissant les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction publique. A titre
dérogatoire, les candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent accéder

a cet emploi par voie contractuelle.
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