
Chargé de la commande
publique (h/f)
Offre n° O013240829000493

Publiée le 29/08/2024

Synthèse de l'offre

Employeur  :   COMMUNE DE PELISSANNE 

Lieu de travail :    Parc Roux de Brignoles, Pélissanne (Bouches-du-Rhône) 

Poste à pourvoir le :   Dès que possible 

Type d'emploi :  Emploi permanent - vacance d'emploi

Motif de vacance du poste

Poste vacant suite à une disponibilité

Détails de l'offre

Famille de métiers :   Affaires juridiques > Modes de gestion et commande publique 

Grade(s) recherché(s) :   Rédacteur

Métier(s) :    Instructeur ou instructrice gestionnaire des marchés publics 

Ouvert aux contractuels :   Oui, à titre dérogatoire par rapport aux candidatures de fonctionnaires (Art. L332-

14 du code général de la fonction publique)

Un contractuel peut être recruté sur ce poste dans l'attente de recrutement d'un fonctionnaire. Le contrat

proposé ne peut excéder un an, renouvelable dans la limite d'une durée totale de 2 ans. 

Temps de travail :  Temps complet 

Rémunération indicative :  Rémunération indiciaire + RIFSEEP + participation mutuelle + action sociale

Descriptif de l'emploi :

Le poste est à pourvoir au sein de la commune de Pélissanne, collectivité territoriale, dans le périmètre du

Territoire du Pays Salonais, au sein de la Métropole Aix-Marseille Provence, dans le département des Bouches du

Rhône.

Dans un environnement privilégié tant par la qualité du cadre de vie que par la richesse et la variété de son

patrimoine, la Ville de Pélissanne (10.500 habitants) s’illustre par une politique volontariste soucieuse d’apporter

à sa population un cadre de vie répondant aux besoins de chacun.

Pélissanne cumule tous les avantages d'une grande ville : médiathèque, conservatoire de musique, gymnase,

2 stades, 1 city-stade, tennis, boulodrome, arènes, etc... et les avantages d'un village au coeur du massif des

Costes : sentiers de randonnée, trail, VTT, etc...

Un véritable concentré d'art de vivre en Provence.

Située à 20 min. d'Aix-en-Provence, 45 min. de Marseille (accès direct par autoroute A7-A54 - sortie Salon-de-

Provence).
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Depuis plusieurs années, la commune développe de nombreux projets d’infrastructures entraînant un niveau

d’investissement élevé. Cet engagement entraîne une activité conséquente en matière de commande publique.

Un travail conséquent a été mené afin de sécuriser l’ensemble des procédures d’achat.

Missions / conditions d'exercice :

* Le poste :

Le chargé de la commande publique met en œuvre les procédures de marché public, sous la responsabilité du

Directeur des finances et de la commande publique. Il accompagne les services municipaux dans les procédures

d’achat et sécurise celles-ci grâce à une veille juridique constante.

Missions principales :

> Assister les services dans l’évaluation de leurs besoins et tout au long de la procédure de consultation

> Sensibiliser les interlocuteurs aux questions et règles relatives à la commande publique, partager les

connaissances, contribuer à l’harmonisation des pratiques en matière d’achat

> Participer à l’analyse des offres, grâce à un travail préparatoire à la prise de décision

> Rédiger et gérer administrativement et juridiquement les procédures des marchés publics

> Organiser les réunions des CAO et jurys, proposer un ordre du jour

> Mettre en place, jusqu’à leur notification, l’ensemble des marchés

> Mettre en place et suivre les tableaux de bord de suivi des marchés et de l’activité

> Assurer une veille juridique sur la thématique

> Assurer la communication et les échanges avec les différents services concernés par la procédure d’achat

Profils recherchés :

-Le(la) candidat(e) :

Doté d’une expérience réussie dans la gestion autonome des marchés publics.

Compétences :

> Connaissances règlementaires liées aux marchés et aux procédures d’achat

> Connaissances des procédures comptables

> Connaissances en droit public

> Connaissances de l’organisation des collectivités territoriales

> Capacité d’analyse, qualités rédactionnelles, esprit de synthèse

> Maîtrise des outils bureautiques et logiciels métiers

> Savoir prioriser ses tâches, respecter des délais contraints

> Savoir rendre compte de son activité

> Respect des devoirs de réserve, de probité, de la confidentialité

Rigoureux(se), organisé(e), autonome, réactif, vous êtes doté de qualités relationnelles (négociation, sens de

l’écoute…).

Contact et modalités de candidature

Contact :  0490551152

Informations complémentaires : 

Conditions d'exécution du poste :

Recrutement par voie de mutation (catégorie B) ou CDD reconductible. Poste à temps complet (36h30) à
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pourvoir dès que possible.

Lieu d’affectation : Pélissanne (13330)

Candidature : Envoyer CV + LM par mail + situation statutaire actuelle (grade, échelon).

Page de candidature en ligne :   http://www.emploi-territorial.fr/candidature/o013240829000493-charge-

commande-publique

Travailleurs handicapés

Conformément au principe d'égalité d'accès à l'emploi public, cet emploi est ouvert à tous les candidats

remplissant les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction publique. À titre

dérogatoire, les candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent accéder

à cet emploi par voie contractuelle.
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